TC

MUGLA MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESi ilk Yayin Tarihi/Sayist 01/01/2019
Mugla Meslek Yiiksekokulu
Staj Isleri Revizyon Tarihi/Sayisi 08/09/2025
Hassas Gorev Tespit Formu
Toplam Sayfa 2
Tedbirlerin
Sira |Gorev Uygulamaya
No |(Pozisyon) Gorevin Tanimi Gorev Tanimina iligkin Riskler Yazili Prosediirlerin Varligi (Var/Yok) ve Kaynagi Mevcut Tedbirler (Risklere Yénelik) ilave Tedbirler |Konulmasindan Son Tarih
¥ Sorumlu Kisi/Kisiler
Birim/Birimler
. - . S L e - . .. . |Konusunda yetkin personel
Ogrencilerin zorunlu stajlarinin basvuru Ise giri-¢ikis tarihlerinin yanhs olmasi Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili is Saghdi . I X o . . e
. . " S . N . . gdrevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal Yiiksekokul Mud(ird-
1 belgeleri ve mustehakliklarinin gerekli sonucu sgk/vergi dairesinden kuruma cezai |ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar L S U - X
. 3 . ) siire igerisinde yapilmasi, Is siireglerinin Yiiksekokul Sekreteri
kontrolleri yapilarak alinmasi islem yapilmasi, Kamu zarari, Hak kaybi ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu takibi
P L . . e - . .. . |Konusunda yetkin personel
. o X . - Ise giris tarihinin yanls girilmesi sonucu Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili is Saghdi N L X . " L " e
Ogrencilerin zorunlu stajlarinin sigorta giris o L. . .. ) gdrevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal |Periyodik olarak |Yiksekokul Mudiird-
2 ) L sgk/vergi dairesinden kuruma cezai islem ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar o L o . i " X
islemlerinin yapilmasi . ) stire igerisinde yapilmasi, Is siireglerinin kontrol edilmeli |Yiksekokul Sekreteri
yapilmasi, Kamu zarari, Hak kaybi ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu takibi
Var / MSKU Staj Yénetmeligi / 6331 Sayili is Saggi
3 Ogrencilerin staj sézlesmelerine dair Hak kavb! olusmas ve Giivenligi Kanunu / 5510 Sayili Sosyal Sigortalar  |Konusunda yetkin personel Yiiksekokul Miid(irii-
islemlerin yapilmasi 4 # ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu / 3308 Sayili gorevlendirilmesi Yiiksekokul Sekreteri
Mesleki Egitim Kanunu
N . K¢ da yetkil /
o o Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili Is Saghgi | o ~>unad vetkin personet o ) o
Vergi Dairesine her ay diizenli olarak S " ) gdrevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal |Periyodik olarak |Yiiksekokul Mid(iri-
4 - . Hak kaybi, Kamu zarari, Islerin aksamasi ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar L i . . . " .
muhtasar bildirilmesi . ) siire igerisinde yapilmasi, Is sireglerinin kontrol edilmeli |Yiiksekokul Sekreteri
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu L
takibi
B . K¢ da yetkil /
. L ) Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili is Saghdgi ?nusun ¢'7'ye ”.1 pers_or?e . - . R
Ogrencilerin raporlarinin kontrol edilerek sgk s " ) gérevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal |Periyodik olarak |Yiiksekokul Mid(iri-
5 | R . ) R Hak kaybi, Kamu zarari, Islerin aksamasi ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar L i . . . " .
sistemi ve listelere islenmesi . ) siire igerisinde yapilmasi, Is sireglerinin kontrol edilmeli |Yiiksekokul Sekreteri
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu L
takibi
Ogrencilerin stajla ilgili talep ettikleri Var / MSKU Staj Yonetmeligi /6331 Sayili is Saghgi K?nusundt'z ,yEtk”_I pers_or?el - " o
AR . " . gorevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal Yiiksekokul Mud(ird-
6 ) belgelerin (ilgili makama, zorunlu staj Hak kaybi olusmasi ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar <iire icerisinde vapiimas,, is siireclerinin Viiksekokul Sekreteri
Staj Isleri belgesi, ise giris bildirgesi vb) verilmesi ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu takibig yap "3 ¢
- : Konusunda yetkin personel
. X - _ . Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili Is Saghgi . . y . P L - " R
Staj savunmasina girecek 6grencilerin teslim s " ) gérevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal Yiksekokul Miidiri-
7 X . Hak kaybu, Islerin aksamasi ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar L i . " .
dilekgelerinin alinmasi, kayitlarinin yapiimasi . ) siire igerisinde yapilmasi, Is sireglerinin Yiiksekokul Sekreteri
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu I
| takibi
; I - . o sy s . ... |Konusunda yetkin personel
. L R . Ise ¢ikis tarihinin yanhs girilmesi sonucu Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili is Saghdi N L X L - N " .
Ogrencilerin zorunlu stajlarinin sigorta gikis S L " ) gérevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal |Periyodik olarak |Yiiksekokul Mid(iri-
8 ) L sgk/vergi dairesinden kuruma cezai islem ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar L i . . . " .
islemlerini yapiimasi . ) siire igerisinde yapilmasi, Is sireglerinin kontrol edilmeli |Yiiksekokul Sekreteri
yapilmasi, Kamu zarari, Hak kaybi ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu takibi
] . : Konusunda yetkin personel
N ) Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayilt s Saghgi | o a yetxin person » ) o
Diger kamu kuruluslardan gelen resmi s " ) gdrevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal Yiksekokul Miid(iri-
9 N X X Hak kaybu, Islerin aksamasi ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar L i . " .
yazismalari takip edilmesi, sonuglandiriimasi . ) siire igerisinde yapilmasi, Is sireglerinin Yiiksekokul Sekreteri
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu takibi
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11

Staj yapan o6grencilerin is yeri staj tcreti
6demelerinin bagvurularin alinmasi ve
takibinin yapilmasi

Hak kaybi, Kamu zarari, Islerin aksamasi

Var / MSKU Staj Yénetmeligi /6331 Sayili is Saghdi
ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Konusunda yetkin personel
gorevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal
siire icerisinde yapilmasi, Is siireglerinin
takibi

Yiiksekokul Miiddirii-
Yiiksekokul Sekreteri

is kazasi gegiren égrencilerin girislerinin
yapilmasi

Hak kaybi, Kamu zarari, [slerin aksamasi

Var / MSKU Staj Yonetmeligi /6331 Sayili is Saghgi
ve Giivenligi Kanunu /5510 Sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

Konusunda yetkin personel
gdrevlendirilmesi, Takip islemlerinin yasal
siire igerisinde yapilmasi, [s siireglerinin
takibi

Periyodik olarak |Yiiksekokul Mud(ird-
kontrol edilmeli |Yiiksekokul Sekreteri
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Eylem KARABULUT
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
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Yiiksekokul Miidiirii




